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Министерство труда, занятости и трудовых ресурсов

Новосибирской области

ГОСУДАРСТВЕННОЕ  КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

«ЦЕНТР ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ  ГОРОДА НОВОСИБИРСКА»

ПРИКАЗ

	29  мая  2017 
	
	№  690


	
	г. Новосибирск


	


О порядке сообщения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, сдача, оценка и реализация  (выкупа) подарка
В соответствии  с   письмом Министерства труда, занятости и трудовых ресурсов Новосибирской области «О мерах по предупреждению коррупции в государственных учреждениях Новосибирской области»  от 20.02.2017 № 618-01-34/29,  п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить Порядок сообщения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, сдача, оценка и реализация  (выкупа) подарка  в Государственном казенном учреждении Новосибирской области «Центр занятости населения города Новосибирска»  (Приложения № 1).
        2.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


	Директор
	подписано
	                   И.Н. Соголаева  


                                                                             Приложение № 1  

                                              УТВЕРЖДЕНО     

                                                       приказом директора

                                                                            ГКУ НСО ЦЗН г. Новосибирска

                                                             от 29.05.2017 г.   № 690
Порядок сообщения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, сдача, оценка и реализация  (выкупа) подарка

1. Настоящий Порядок устанавливает правила сообщения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением  должностных  обязанностей (далее - подарок), за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих должностных обязанностей, цветов, а также ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды), его сдачи, оценки и реализации (выкупа).

2. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тысячи рублей либо стоимость которого неизвестна, сдается в течение 3-х рабочих дней  в отдел финансирования, бухгалтерского учета и отчетности  на хранение по акту приема-передачи подарков.  
Акт приема-передачи подарков составляется в 3-х экземплярах: один экземпляр – для лица, получившего подарок, второй экземпляр – в отдел финансирования, бухгалтерского учета и отчетности  на хранение, третий экземпляр - для Комиссии по разработке и принятию мер по противодействию коррупции (далее - Комиссиия). 

Акт приема-передачи подарков регистрируется в журнале учета подарков, рекомендуемая форма которого предусмотрена Приложением N 1 к настоящему Порядку.

Акт приема-передачи подарков направляется в Комиссию не позднее 3 рабочих дней со дня принятия подарка на хранение.

Подарки, принятые на хранение, учитываются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на ответственное хранение" по цене, указанной в уведомлении, или в случае отсутствия цены - в условной единице один рубль за один предмет.

3. До передачи подарка по акту приема-передачи подарков ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившие подарок.

4. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится Комиссией на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости специалистов Центра занятости населения, либо  на добровольных началах экспертов. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Выписка из протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости подарка в течение 3 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии направляется лицу, сдавшему подарок, отделу финансирования, бухгалтерского учета и отчетности для внесения информации в Журнал  учета подарков.
Если стоимость подарка не превышает 3 тысячи рублей, в течение 5 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии подарок возвращается лицу по акту возврата подарка.

5. Лица, сдавшие подарок, могут его выкупить, представив  заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

6. Подарок, в отношении которого не поступило заявление о выкупе, либо в отношении которого поступил отказ от выкупа, может использоваться с учетом заключения Комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности Центра занятости населения.

Выписка из протокола заседания Комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности Центра занятости населения в течение 3 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии направляется в отдел финансирования, бухгалтерского учета и отчетности   для постановки подарка на балансовый учет.

      Приложение N 1
                                                                                              К порядку сообщения о получении 

          подарка в связи с протокольными
                                                                                     мероприятиями, служебными 
                                                                                   командировками  и другими

                                                                                          официальными мероприятиями,
                                                                                   участие в которых связано с 
                                                                                   исполнением  должностных

                                                                                     обязанностей, сдача, оценка и

                                                                                      реализация  (выкупа) подарка

Журнал

учета подарков, полученных

в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиями

	N п/п
	N акта
	Дата составления акта
	Наименование подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись лица, принявшего подарок
	Стоимость подарка
	Отметка о возврате подарка, заключение комиссии
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